
Vloga se izroči organu, ki je pristojen za sprejem. Vloži se lahko vsak delavnik 

med  delovnim  časom  oz.  samo  ob  določenih  urah  v  delovnem  času  in  ob 

uradnih dneh. 

Uradna  oseba,  ki  sprejme  vlogo,  mora  vložniku  na  njegovo  ustno  zahtevo 

potrditi prejem. 

 
Če organ ni pristojen za sprejem vloge, uradna oseba opozori na to vložnika in 

ga napoti k pristojnemu organu. Če dobi organ vlogo po pošti in je ni pristojen 

sprejeti, jo pošlje brez odlašanja pristojnemu organu oziroma sodišču in to 

sporoči stranki. 



Vloga mora biti razumljiva in mora obsegati: 

- ime vložnika in njegov naslov, 

- podatke o morebitnem zastopniku ali pooblaščencu, 

- navedbo organa, na katerega je naslovljena, 

- označitev zadeve (za kakšno vsebino gre), 

- predlog ali zahtevek vložnika, 

- lastnoročni podpis vložnika. 

 
Organ, ki prejme nepopolno ali nerazumljivo vlogo, mora v roku treh dni 

zahtevati, da se pomanjkljivosti odpravijo in določiti vložniku rok, v katerem jo 

mora popraviti. Če stranka v tem roku pomanjkljivosti ne odpravi, organ s 

sklepom zavrže vlogo. 



VABILO 

Organ,  ki  vodi  postopek,  ima  pravico  poslati  vabilo  tisti  osebi,  čigar 

navzočnost je v postopku potrebna. 

Povabiti je treba s pisnim vabilom. 

 
Sestavine vabila (vabilo mora vsebovati): 

- ime in naslov organa, ki vabi; 

- ime in polni naslov tistega, ki je povabljen; 

- zadevo, v kateri je oseba vabljena (npr. odmera davka, gradbene zadeve 

…); 

- kraj in datum postopka, kam naj vabljeni pride in če je mogoče, še uro 

prihoda; 



- kot kaj je oseba vabljena (npr. kot priča, stranka, izvedenec, zastopnik, 

pooblaščenec  ...); 

- katere pripomočke ali dokazila naj prinese s seboj (osebno izkaznico, 

kakšno  potrdilo…); 

- ali mora priti osebno ali lahko pošlje pooblaščenca; 

- opozorilo, da če se vabilu ne bo mogla odzvati, naj to sporoči organu, 

ki je vabilo izdal; 

- opozorilo na posledice, če se vabilu ne bo odzvala in izostanka ne bo 

opravičila (denarna kazen, prisilna privedba, poravnava nastalih 

stroškov zaradi neudeležbe); 

- podpis. 
 


