NAVODILA ZA OBLIKOVANJE POROČILA
1. Oblika strani
· Levi rob: 3 cm
· Desni rob: 2,5 cm
· Zgornji rob: 3 cm
· Spodnji rob: 2,5 cm
2. Glava in noga dokumenta
· Glava dokumenta:
V glavo vpiši naslednje besedilo:
SEJEM AGRITECH (poravnano na sredino, zapisano v narekovajih)
· Noga dokumenta:
V nogo vstavi številčenje strani (od 1 naprej).
Prva stran se ne številči.
3. Prva stran (naslovna stran)
Na sredino prve strani napiši:
POROČILO O SEJMU AGRITECH  CELJE (Z velikimi črkami, Times New Roman, 16 pt, krepko)
Pod naslov napiši:
Ime in priimek dijaka
Razred
Poravnano levo, pisava Times New Roman 12 pt
4. Kazali
Na drugo stran dodaj:
· Kazalo vsebine (samodejno vstavljeno – SKLIC → Vstavi kazalo vsebine)
· Kazalo slik (samodejno vstavljeno – SKLIC → Vstavi kazalo slik)
5. Oblikovanje besedila
· Pisava: Times New Roman
· Velikost pisave: 12 pt
· Razmik med vrsticami: 1,5
· Razmik med odstavki: 1 vrstica (za odstavkom)
· Poravnava besedila: obojestranska 
6. Naslovi poglavij
· Pisava: Times New Roman
· Velikost: 16 pt
· Slog: Krepko (Bold)
· Poravnava: levo
· Razmik za poglavjem: 2 vrstici (24 pt)
7. Slike v poročilu
· Vsaka slika mora imeti napis pod sliko v obliki:
Slika 1: TRAKTOR napr.
(pisava Times New Roman, 12 pt, navaden slog)
· Slike naj bodo vstavljene na ustrezna mesta v besedilu in oštevilčene po vrsti.
· Slike so sredinsko poravnane
8. Zaključna stran 
Na zadnjo stran poročila vstavi fotografije, ki jih narediš na ekskurziji s svojim telefonom in sicer:
· 2 Sliki po lastni izbiri
Vsako fotografijo poimenuj (npr. Slika 5: Kopalnik) in vstavi pod njo ustrezen napis v skladu s pravili iz 7. točke.
9. Dodatni nasveti
· Dokument shrani z imenom:
POROČILO CELJE 2026
· Pred oddajo preveri:
· pravilno oštevilčenje slik,
· da kazalo slik in kazalo vsebine ustrezata vsebini dokumenta,
· da ni slovničnih napak in da je poročilo urejeno.

