Popravljanje napak

Knjiženje opravimo v računovodstvu na podlagi knjigovodske listine. Napako, ki jo opazimo že med knjiženjem, lahko takoj popravimo. Vse druge napake pa popravljamo le na podlagi pisnih nalogov, ki jih sestavijo za to pooblaščene osebe.
Načini popravljanja napak so:

· S prečrtanjem (pri ročnem knjiženju) – napako popravimo tako, da napačen zapis prečrtamo z ravno črto tako, da je prvoten zapis še viden, nato napišemo pravilen znesek.

Primer: Knjižili smo 100 €, pravilen znesek je 50 €.
      D                             blagajna                                         K
	Zst 200
	             50

           100


· Z dopolnilnim knjiženjem – možno je samo  tedaj, kadar je napačno knjiženi znesek manjši od dejanskega (pravilnega) zneska.
Primer: Gotovina v blagajni se je zmanjšala za 1.000 €. Knjižili smo že 800 € in napako popravimo z dopolnilnim knjiženjem tako, da zmanjšamo blagajno v knjigovodski evidenci še za 200 €.
      D                             blagajna                                         K
	Zst 200                   
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200  


· S storniranjem – razveljavljanjem nepravilnih knjiženj, kjer nepravilni znesek zapišemo ponovno, vendar z negativnim predznakom. Pri ročnem knjiženju  znesek tudi uokvirimo, po storniranju pa opravimo pravilno knjiženje.
Primer: Na kontu TR smo knjižili 120 €, pravilen znesek je 100 €.
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